JOB DESCRIPTION TENAGA KEPENDIDIKAN

Koordinator Kerja Sama Industri 1. Membantu Wadir I1l dalam menyusun rencana dan program kerja Kerjasama

(Wadir 111) Industri sesuai dengan Rencana Strategis PT dan Roadmap Tridharma PT.

2. Membantu Wadir I11 dalam melakukan kerjasama di bidang pembelajaran dengan
Industri Pariwisata dan Perhotelann baik dalam dan luar negeri yang mendukung
pemerolehan 1IKU.

3. Membantu Wadir 11l dalam melaksanakan kegiatan pemetaan mahasiswa dalam
program magang/internship khususnya dalam dan luar negeri pada program
magang industry yang memenuhi pemerolehan IKU perguruan tinggi.

4. Membantu Wadir 111 dalam melaksanakan kerjasama dengan mitra industri dalam
mengembangkan program magang dan kolaborasi dunia industri dan dunia kerja.

5. Membantu Wadir I1l dalam menjembatani kerjasama di bidang penelitian dan
pengabdian masyarakat antara pihak industry dengan Program Studi di Politeknik
Pariwisata Batam.

6. Membantu Wadir I11 dalam melaksanakan pengurusan Visa program magang luar
negeri mahasiswa.

7. Membantu Wadir 111 dalam memberikan pelayanan dan pengajuan magang baik
dalam pola 6 bulan maupun 1 tahun.

8. Membantu Wadir 11 dalam menyajikan informasi yang tepat dan akurat kepada
stakeholders berkaitan dengan Politeknik Pariwisata Batam

9. Membantu Wadir 11l dalam menyusun dokumen kerjasama MoU, MoA dan IA
bagi pihak industry perhotelan dan pariwisata mitra Politeknik Pariwisata Batam

10. Membantu Wadir 111 dalam pemutakhiran data kerjasama pada website KERMA.

11. Membantu Wadir 111 dalam membuat laporan kepuasaan mitra kerjasama industri
tahunan serta melaksanakan monev internal bidang kerjasama.

12. Membantu Wadir 111 dalam proses terjemahan dokumen perguruan tinggi dalam
kebutuhan kerjasama Internasional

Membantu Wadir 111 dalam melaksanakan pengarsipan data dan pembuatan surat
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